Relagdo de Cargos e Salarios
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CASA DO TRABALHADOR

Item

Fungao

Qtd.

Atribuicoes

Qualificacao

Salario Base

01

Gerente Geral

- Responsavel  Técnico pelo
planejamento, coordenacgao,
implementagdao, acompanhamento
e avaliacgdo da execucdo das
acOes/atividades de todo o
projeto;

- Supervisionar a
estruturacdo/manutencao dos
espacos/ambientes e
implementacdo das atividades de
acordocom a oferta programada;

- Selecionar,
supervisionar os funcionarios;

- Elaborar e/ou coordenar a
elaboracao de documentos
relacionados a execugdo do Objeto
(Plano de Acdo, Plano Pedagdgico,
Relatorios, Prestacdo de Contas,
dentre outros) e promover o0s
encaminhamentos, quando for o
caso, para a Secretaria do
Trabalho;

- Acompanhar a execucao do
objeto, visando o alcance das
metas, detectando possiveis
problemas, zelando pela qualidade
das acles e servicos prestados,
buscando alcancar efetividade e
economicidade em suas
atividades;
Outras atividades
funcao.

correlatas a

contratar (S

Nivel superior,
preferencialmente
com experiéncia na
area de gestdo
administrativa,e CNH
Carteira Nacional de
Habilitagao-
Categoria “B”

R$ 7.317,50

02

Subgerente

- Auxiliar o Gerente Geral no
planejamento, coordenacao,
implementagdao, acompanhamento
e avaliacgdo da execugao das
acOes/atividades;

- Apoiar o Gerente Geral na
elaboracao de documentos

Nivel superior,
preferencialmente
com experiéncia na
area de  gestdo
administrativa

R$ 5.187,40

Para um futuro melhor, melhor ter uma rede de apoio ao seu lado.
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referentes a execugao do
objeto;

- Auxiliar o Gerente na
selegcdo/contratacao de
pessoal egestao dos recursos

do projeto;

- Orientar equipe no
desenvolvimento das atividades;

- Outras atividades correlatas a
funcao.

03 Assistente 4 | - Subsidiar o) gerente, o | Nivel médio R$ 2.620,50
administrativo subgerente e os membros das
equipes em questdes
administrativas e de logistica;

- Apoiar o] analista
administrativo/financeiro nas
cotagdes e compras/aquisicdes
previstas no servico;

- Realizar servigos de secretaria,
controle de pessoal, estoque,
patrimonio e de transporte;

- Executar atividades
administrativas referentes a
digitacdo e arquivamento de
documentos recebidos e enviados,
controle esolicitacdo de material
de expediente.

04 Atendentes 4 - Realizar atividades de recepcdo ao Nivel médio R$ 2.120,50
publico;

- Organizar e prestar as

informacdes relativasaos

servigos/atividades

desenvolvidas;

- Executar atividades pertinentes a
funcao.

05 Orientador 4 | - Planejar e coordenar o | Ensino superior em | R$ 3.500,00
Vocacional funcionamento do servico de | Pedagogia com
orientacao educacional; experiéncia prévia

- Coordenar a orientagao
vocacional, a informacgao
educacional e profissional, o
processo de sondagem de

Para um futuro melhor, melhor ter uma rede de apoio ao seu lado.
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interesses e aptiddes e as
habilidades do educando;
- Sistematizar o processo de
intercambio  das  informagbes
necessarias ao conhecimento
global do educando;
- Fazer o acompanhamento dos
usuarios e encaminha-los para
qualificacdo ou vagas quando
necessario;
- Executar atividades pertinentes a
funcao.
006 Assistente 8 | - Auxiliar a elaboracdo do Ensino superior em | R$ 4.620,80
social planejamento das atividades; Servico Social
- Realizar palestras,
dindmicas em grupos/
psicoterapias coletivas/grupo,
oficinas de estimulagao
cognitiva;
- Estimular a escuta e comunicacao
do grupo atendido;
- Sugerir encaminhamentos a rede
socioassistencial e de saude
publica, quando for o caso;
- Executar tarefas correlatas a
funcao.
07 Assistente 4 | - Auxiliar a elaboracdo do Ensino superior | R$ 6.330,60
Juridico planejamento das atividades; completo em direito,
- Promover/estimular & | registro no conselho
introducdo ao direito, com foco | Profissional
nopublico-alvo; pertinente.
- Orientar ao publico
atendido quanto aos direitos
doscidadaos;
- Desenvolver acdes com vistas
a proteger e promover adifusao
do conhecimento sobre os direitos
trabalhistas;
- Ministrar oficinas, palestras e
campanhas educativas;
- Executar tarefas correlatas a
funcao.

Para um futuro melhor, melhor ter uma rede de apoio ao seu lado.
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08

Psicélogo

- Auxiliar a elaboracao do
planejamento das atividades;

- Realizar palestras,

dindmicas em grupos/

psicoterapias coletivas/grupo,

oficinas de estimulagdo

cognitiva;

- Estimular a escuta e comunicagao
do grupo atendido;

- Apoiar as capacitacdes voltadas

para os técnicos e pessoal de

apoio;

- Sugerir encaminhamentos a rede

socioassistencial e de saulde

publica, quando for o caso;

- Executar tarefas pertinentes a

funcao.

Ensino superior em
psicologia com
experiéncia na
realizagao de
atividades previstas
para a fungao.

R$ 4.260,80

09

Agente social

15

- Auxiliar a elaboracao do
planejamento das atividades;

- Realizar busca de parcerias com
empresas;

- Encaminhar vagas para usuarios;

- Realizar atividades em espacos

parceiros, como escolas, SINE,

CRAS, entree outros;

- Executar tarefas pertinentes a

funcao.

Nivel médio R$ 3.000,00

10

Vigia

- Orientar pessoas;

- Receber materiais €
equipamentos;

- Zelar pela guarda do patrimonio;

- Controlar o fluxo de pessoas;

- Executar tarefas pertinentes a
funcao.

Nivel fundamental R$ 2.200,00

Para um futuro melhor, melhor ter uma rede de apoio ao seu lado.
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11 Auxiliar de 4 | - Higienizar as dependéncias | Nivel fundamental R$ 1.890,30

Servigos internas e externas das unidades
Gerais de execucdo;

- Remover diariamente o lixo;

- Lavar e desinfetar os ambientes;

- Manter os materiais de limpeza
em bom estado e solicitar
reposicao quando necessario;

- Outras atividades necessarias
para cumprimento dos
protocolos sanitarios (Covid19);

- Executar tarefas pertinentes a
funcao.

12 Motorista 6 - Dirigir, manobrar e conservar | Ensino Fundamental | R$ 2.210,90
de veiculos automotores seguindo|e CNH  Carteira
automoveis normas de seguranga, higiene, | Nacional de
qualidade e protecdo ao meio | Habilitagdo -
ambiente; Categoria “B”
- Realizar verificacdes e
manutengbes basicas do veiculo;
- Conduzir o veiculo em trajeto
determinado de acordo com as
normas de transito e as instrugbes
fornecidas pela chefia imediata;
- Executar tarefas correlatas a
funcao;

Para um futuro melhor, melhor ter uma rede de apoio ao seu lado.



